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Rutiner och sakerhet vid hantering av avregistrering,
rattelse eller radering samt information till registrerade

Ett barns vardnadshavare kan nér som helst angra sig och begéra att barnet inte ska
registreras i registret. Alla uppgifter om barnet ska da omgaende raderas frén registret.
Vardnadshavaren kan ocksa begéra rittelse av felaktiga uppgifter. Nar barnet har fyllt 13
ar har barnet samma réttigheter som vardnadshavaren. Nedanstdende rutiner ska foljas i
de fall en sddan begédran riktas till barnhélsovarden.

Information till patienter

Alla barns vardnadshavare skall erhall sévél muntlig som skriftlig information om registrering
av personuppgifter i Svenska Barnhélsovardsregistret. Mall for information till fordldrar kan
laddas ner fran registrets webbplats www.bhvq.se.

Hantering av blanketter gallande avregistrering, rattelse eller radering

1. Vardgivaren anvinder blanketten "Begdran om avregistrering, rattelse eller
radering i Svenska Barnhalsovardsregistret”. Denna laddas ner fran registrets
webbplats, bhvq.se.

2. Vardgivaren fyller i blanketten och ber vardnadshavaren att underteckna pa
angiven plats.

3. Vardgivaren kontrollerar att personen som begar dessa uppgifter ar
vardnadshavare for barnet. Om denna uppgift inte kan hamtas fran
journalsystemet, kan den inhdmtas fran Skatteverkets folkbokforing.

4. Vardgivaren sikerstaller att det ar vardnadshavarens folkbokfoéringsadress som
anges. Det dr endast till folkbokforingsadressen som uppgifterna kan skickas.

5. Vardgivaren dokumenterar begdran om att inte registreras, om rattelse eller
radering i barnets barnhalsovardsjournal. Folj darvid lokala instruktioner.

6. Vardgivaren skickar dokumentet till den Centrala barnhélsovardsenheten i aktuell
region som vidarebefordrar dokumentet till registret. Adressen finns pa BHVQ.se.

7. Information om genomford avregistrering, rattelse eller radering skickas av
registerhallaren till angiven adress efter att begdran har behandlats av registret.

8. Blanketten "Begiran om avregistrering, rattelse eller radering i Svenska
Barnhilsovardsregistret” sparas av registerhallaren. Blanketten forvaras sa att den &r
oatkomlig for obehdriga.

9. En kontrollogg upprattas for varje enskilt fall dar samtliga atgarder noteras.

Hantering av post till personer med skyddade personuppgifter
1. Brevet som ska formedlas ska laggas i ett slutet kuvert. Kuvertet ska ha uppgift om
avsindaradress sé att Skatteverket kan returnera forséndelsen om mottagaren ej kan nas.
2. Pa kuvertet skrivs mottagarens personnummer och mottagarens fullsténdiga namn.
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3. Kuvertet laggs i ett ytterkuvert som sénds till nirmaste postformedlingsadress. Flera
forsandelser kan laggas i samma ytterkuvert. All formedlingspost kan séndas till samma
postformedlingsadress.

4. Posten kommer att formedIlas till mottagaren oavsett bostadsadress.

Kontroll av borttagna registreringar for aktuell patient
Registerhéllaren kontrollerar borttagningar for alla nya drenden 1 vecka efter att drendet ar
atgdrdat och data &r raderade. Registerhéllaren kontrollerar dven alla drenden ménadsvis under 3

manader efter radering.

Registerhéllaren kontrollerar borttagningar ett ér efter atgdrd samt vid en tidpunkt efter att
barnet har varit pa sitt sista besok i barnhdlsovéarden, vid 5 &rs alder.

Samtliga kontroller noteras i loggen.

Rattelse av information

Om vérdnadshavare meddelar att information ar felaktig i datauttag som sénts efter ”Begéran om
information” kontrolleras om BHVQ:s data stimmer 6verens med killdata, det vill sidga barnets
journalanteckning. Detta sker genom att registerhallaren tar kontakt med vérdgivaren, tillika
lokalt personuppgiftsansvarig, for det vardbesok dér data uppges vara felaktig. Om kalldata &r
felaktig, enligt vardnadshavaren, uppmanas vardnadshavaren att kontakta vardgivaren for att fa
data i journalanteckningen korrigerad. Nar kélldata &r korrigerad korrigeras data i BHVQ vilket
kontrolleras manuellt av registerhéllaren.
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Riskhantering
Riskidentifiering - riskanalys - riskbehandling
Hot, risker & sarbarheter, omfattning samt atgérder.

Sannolikhet
1 = Mycket liten sannolikhet
2 = Liten sannolikhet

3 = Stor sannolikhet

Konsekvens

1 = Ingen/férsumbar

2 = Mattlig

3 = Betydande/allvarlig

4 = Mycket stor sannolikhet 4 = Mycket
allvarlig/katastrof
Risk Sannolikh Konsekve Atgird
et ns
1-4 1-4
Att vardgivaren ej 2 1 Viktigt att Vardgivarens
dokumenterar hdndelsen i personal regelbundet
barnets BHV-journal. uppdateraspa rutinerna i
detta dokument.
Att vardgivaren ej aktiverar 2 3 Som ovan. Upptécks om
sparrfor automatisk vardnadshaven patalar att
overforing av registerdata de intefar nagon bekriftelse
till Svenska pa att begiran om
Barnhilsovardsregistret. avregistrering, réttelse eller
radering.
Att blanketten 2 3 Som ovan.
”Begéran om
avregistrering, rattelse
eller radering i Svenska
Barnhilsovardsregistret
” ¢j blirskickad.
Att blanketten 1 3 Mindre sannolikt men svart
”Begiran om att atgérda. Upptécks om
avregistrering, réttelse vardnadshaven pétalar att
eller radering i de intefar ndgon bekriftelse
Svenska pa att begéran om
Barnhilsovardsregistre avregistrering, réttelse eller
t” ej nar radering.
registerhéllaren.
Att registerhallaren ej 1 2 Viktigt att upprétthalla
aktiverarprocedur for strikta rutiner ffa da
radering av ansvaret for dennauppgift
personuppgifter. lamnas till annan person
vid registerhallarens
frénvaro. Bor upptickas
vid kontroll.
Att registrets IT- 1 2 Upptécks vid
leverantor ej rutinméssig
genomfor radering. kontroll.
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Rapportering av incident
Se aktuella rutiner for detta hos CPUA.
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